HAZRO KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIiZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan |1- Dilekge
1 "_ljecavﬁz ve Miidahalelerin 2- Kira Kontrat 15 Giin
Onlenmesi Yollar1 (3091) 3- Tapu Belgesi
1- Dilekge
634 Sayili Kat Miilkiyeti Kanununun|2- Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit
Ek-2 Maddesi Geregince; Gorevleri [6rnegi
2 Nedeniyle Tahsis Edilen Ortak 3- Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine ve yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine
Kullanim Alanindan (Disaridan dair kat malikleri kurulu karar 1 Hafta
Atanan YOnetici, Apartman 4- 15 akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye Islemi ilgiliye gonderilen ihtarname
5- Isine son verilen kimsenin galistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi
1- Dilekge
2- Fatura
3 Tiiketici Sorunlari 3- Satig Fisi 6 Ay -1 Yil
4- Garanti Belgesi
5- Sozlesme vb.
1- Dilekge
2- Lokal a¢ilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararimin 6rnegi
3- Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi
4- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat maliklerinin oy
Lokal (Igkisiz/Igkili) izin Belgesi birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken )
4 Diizenlenmesi sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar kararin 6rnegi, is 30 Giin
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi
5- Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili Belediyeden
aliacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge
6- Ickili Lokal agmak isteyenler icin alkollii icki satis belgesi
1- Dilekge
2- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatimin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
5 Ticari Amagla Internet Toplu 3- Vergi Levhast
Kullanim Saglayic1 izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi 15 Giin
5- [P Belgesi (Telekomiinikasyon kurumundan onayli)
6- TIB onayli filtre programi
6 “Apostille” Tasdik Serhi 1- Ilgede bulunan kamu kurum ve kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgeler 15 Dakika
7 Yurt Dis1 Bakim Belgesi 1- Form (Muhtar ve SYDV onayli) 10 Dakika
8 Insan Haklar1 Thlalleri Bagvurusu |1- Dilekge 15 Giin
9 Bilgi Edinme Hakki 1- Dilekge 15 Is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmemesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI
[k Miiracaat Yeri : {lge Yaz Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri :  Hazro Kaymakamligi
Isim : Isim
Unvan : Tlge Yaz1 Isleri Miidiirii Unvan Kaymakam
Adres : Hiirriyet Mh.Sehitlik Cd. Adres Hiirriyet Mh.Sehitlik Cd.

Hazro/DIY ARBAKIR Hazro/DIYARBAKIR

Tel 10412 671 26 13 Tel 0412 671 26 13
Faks 10412 671 26 13 Faks 0412 671 26 13
e-posta :yaziisleri@hazro.gov.tr e-posta yaziisleri@hazro.gov.tr
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